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MANUAL DE INSTRUÇÕES PARA EFECTUAR UMA CANDIDATURA 
ATRAVÉS DO INFORESTUD@NTE 
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Como candidatar-se  através do inforestudante 

Aceda a https://www.uc.pt/go/candidaturas  e siga os passos indicados. 

1. Identificação perante o sistema  

a) Se já tem acesso ao Inforestud@ante,  pode efectuar a sua candidatura 

directamente. Siga as instuções a partir do ponto 3.  

b) Se nunca acedeu ao inforestud@nte, siga as instruções a partir do ponto 2. 

 

2.  Registo de Utilizador/a sem acesso ao inforestud@nte 

Certifique-se de que tem uma conta de e-mail que possa aqui utilizar e registe-se, 

clicando em  <Registar>.  

 

 
 

Na janela seguinte pretende-se que indique os seus dados pessoais e e-mail. É importante 

indicar um endereço de e-mail válido e que utilize frequentemente, pois este será o meio 

privilegiado de comunicação entre a Universidade e o candidato e/ou futuro estudante.  
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Se aparecer uma janela, como a que se segue,  com indicação de que existe conflito de dados 

e se os dados que inseriu estão corretos, prossiga confirmando, porque o conflito será 

resolvido pelos serviços. 

 

De seguida, o sistema envia-lhe uma mensagem para o endereço que indicou com a conta de 

utilizador e a palavra - chave que deve utilizar para prosseguir com a sua candidatura.  

 

 

 

 

 

 

 

Depois de efetuado o registo é-lhe enviado um e-mail com a palavra-chave para poder 

aceder à sua área reservada e aí efetuar a candidatura ao curso pretendido. 
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Atenção à alteração da palavra-chave, ela será necessária para continuar a ter acesso à sua 

candidatura. Grave e continue nas janelas seguintes, com a inserção dos seus dados. 

 

Prossiga com o preenchimento dos dados pessoais.  

 

É obrigatório o preenchimento dos campos assinalados com asterisco.  
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Deve selecionar “alterar” para incluir o seu endereço oficial. 

 

Pode adicionar vários endereços conforme considere relevante, como por exemplo, o 

endereço dos pais, o de férias ou o endereço que tem, num determinado ano, em Coimbra 
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Para o seu e-mail estar válido deve estar no estado “confirmado” 

 

Depois de efetuado o registo, o candidato pode entrar na página 

https://www.uc.pt/go/candidaturas e efetuar a candidatura.  

Um estudante que já tem acesso ao inforestud@nte, deve entrar em 

https://inforestudante.uc.pt/ , autenticar-se e efetuar a candidatura. 

Em ambos os casos o candidato encontrará no menu do lado esquerdo a opção candidatura. 

Salienta-se que o candidato pode, calmamente, acrescentar elementos à sua candidatura 

sem necessidade de a lacrar de imediato, permitindo que a mesma seja feita em vários dias 

mas sempre consciente que a mesma deve ser lacrada antes de terminar o prazo 

estabelecido para aquela candidatura. 

 

 

 

 



 

7 

Divisão de Planeamento e Inserção Profissional – março de 2014/R2 

 

3 – Candidatura 

 Se já é estudante e tem acesso ao inforestud@nte clique em candidaturas (no menu do lado 

esquerdo) e de seguida em nova candidatura.  

 

Escolha o curso a que se pretende candidatar e o regime utilizando as teclas das setas e 

percorrendo a lista de opções. Continue e seguidamente confirme. 

 

Confirme a seleção efetuada. Atenção que depois de gravar não poderá alterar os dados. 
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Caso possua formação realizada, no âmbito de outros ciclos de estudos superiores, em 
estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro da 
organização decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente e pretenda 
obter creditação dessa formação no plano de estudos do curso a que se candidata, deve 
assinalar essa opção e mais à frente anexar à candidatura os documentos comprovativos da 
formação realizada (certidão de conclusão de unidades curriculares; conteúdos 
programáticos e carga horária). 

 

 

Na janela seguinte encontra uma alínea, d) ou c) consoante se trate de uma candidatura ao 

2º ou 3º ciclo respetivamente, de preenchimento obrigatório. Atenção, esta alínea destina-

se apenas a candidatos que não possuam as habilitações de acesso exigidas para o curso que 

pretendem e que se candidatam com base no curriculo profissional relevante. Se é o caso 

assinale  SIM e justifique. Continue o preenchimento e grave. 
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Neste momento é importante encerrar a candidatura para que esta possa ser validada pelos 

serviços e sujeita ao processo de seriação.  
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Leia atentamente o aviso que se segue e continue.  

 

Se desejar poderá agora alterar a candidatura ou removê-la. 
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Deve, agora, adicionar os documentos solicitados na candidatura (se pediu creditação de 

formação deverá agora anexar os documentos necessários à sua avaliação). A não entrega 

dos documentos solicitados e considerados obrigatórios, impede a seriação da candidatura 

e, em consequência, a sua invalidação. A carta de motivação é adicionada em campo próprio 

podendo ser digitalizada ou se preferir pode escrever diretamente. Confirme  os dados. 
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No campo apresentado na janela seguinte pode verificar quais são os critérios de seriação da 

sua candidatura bem como os fatores de ponderação de cada critério. 

 

Depois de anexar todos os documentos e se não pretender alterar a sua candidatura , lacre  

no canto superior direito da mesma janela . 

 

Se não dispõe de meios que lhe permitam digitalizar os documentos, poderá, em alternativa,  

enviá-los para:   

Centro de Serviços Comuns da Universidade de Coimbra,  Gestão Académica, Divisão de 

Planeamento e Inserção Profissional, Palácio dos Grilos, Rua da Ilha , 3004-531 Coimbra 

Ou, entregá-los diretamente numa das Unidades de Atendimento ao estudante, sitos nos 

Pólos I, II, e III.  

Os documentos enviados pelo correio ou entregues nas unidades de atendimento deverão 

dar entrada até ao último dia do prazo fixado para as candidaturas. 
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Agora confirme.  

Depois de confirmar a lacragem da candidatura não poderá voltar a alterá-la 

 

Na janela seguinte verifica que efetuou a candidatura com sucesso e é-lhe fornecido o código 

da sua candidatura. Se pretender pode imprimir o resumo da sua candidatura. 

 

Não se esqueça de pagar a taxa de candidatura no prazo indicado. Se não efetuar o 

pagamento dentro do prazo a sua candidatura não será considerada. 

Poderá efetuar o pagamento por Multibanco ou PayPal de acordo com os dados que lhe são 

fornecidos na sua janela. Pode, ainda, imprimir a informação de pagamento para utilizar 

posteriormente. 
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Depois pode clicar em “rever candidatura” e sempre que aceder ao inforestud@nte, 

consegue ver o estado da sua candidatura:  

 

Incompleta: A sua candidatura ainda não está lacrada. Verifique se anexou todos os 

documentos exigidos e a carta de motivação. Não se esqueça que só depois de lacrada a 

candidatura é que esta poderá ser validada; 

Por Pagar: Ainda não pagou a candidatura. Não se esqueça que deverá proceder ao 

pagamento dentro dos prazos indicados. 

Em Validação: A sua candidatura ainda não foi validada pelos serviços de gestão de acesso e 

ingresso. A validação deve ocorrer nos prazos definidos. 

Validada: A sua candidatura está completa e validada pelos serviços.  

Invalidada: A sua candidatura foi invalidada pelos serviços, porque não cumpriu algum dos 

critérios de seleção ou não entregou os documentos solicitados. 

Colocada: A sua candidatura já foi avaliada e foi aceite para frequentar o curso selecionado. 

Deve proceder à sua matrícula nos prazos definidos. 
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Não colocada: A sua candidatura já foi avaliada e não foi aceite para frequentar o curso 

selecionado. 

A partir deste momento deverá aceder com regularidade para, de acordo com o calendário 

definido, acompanhar o seu estado e encontrar as listas seriadas bem como indicação dos 

prazos para proceder à matrícula e inscrição. 

 

 

Se as instruções deste manual não foram suficientes e ainda permanecem algumas dúvidas, 

não hesite em contatar os nossos serviços através do e-mail candidaturas@uc.pt ou 

diariamente através do telefone 239 247 195 (das 16 à 18 horas). 


