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MANUAL DE INSTRUCOES PARA EFECTUAR UMA CANDIDATURA
ATRAVES DO INFORESTUD@NTE

014,

Bem-vindo! Entrar

alunfl da Universidade de Coimbra Utilizador:

O InforEstudante é a plataforma de apoio aos
endo parte do sistema NONIO utilizado na GestSo Académica da UC. Permite realizar: [ |

ede de antigos estudantes, por fav

= de ajuda, por favor ndo hesite em contactar-nos

2014-uC-
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Como candidatar-se através do inforestudante

Aceda a https://www.uc.pt/go/candidaturas e siga os passos indicados.

1. Identificagao perante o sistema
a) Se ja tem acesso ao Inforestud@ante, pode efectuar a sua candidatura
directamente. Siga as instugdes a partir do ponto 3.
b) Se nunca acedeu ao inforestud@nte, siga as instrugoes a partir do ponto 2.

2. Registo de Utilizador/a sem acesso ao inforestud@nte
Certifique-se de que tem uma conta de e-mail que possa aqui utilizar e registe-se,
clicando em <Registar>.

Candidaturas a Universidade de Coimbra Entrar

Bem-vindo! Pode utilizar este sitio para:
= Candldaturas a Cursos de 2° e 3° Ciclos {Mestracos e Doutoramentos);

= Mudangas de Curso, Reingressos e Transferénclas;
= Acesso por Habilltagdes Especials a0 Ensine Supericr. utilizador:

Se tem acesso a0 InfarEstudante, entre com os dados gue utiliza habitualmente.

Se nao se lembrar dos dados de acesso, recupere-os aqul. EnbevraSchim,

Esqueceu-se da palavra-chave?

Caso ainda no tenha dados de acesso, por favorjregiste-se.

Caso necessite de ajuda, por favor ndo hesite em contactar-nos:

[E4 Contactos da U.C.

Na janela seguinte pretende-se que indique os seus dados pessoais e e-mail. E importante
indicar um endereco de e-mail valido e que utilize frequentemente, pois este sera o meio
privilegiado de comunicagdo entre a Universidade e o candidato e/ou futuro estudante.

C i uras a Universi de Coi a - Dados is Candidat:
Caso necessite de ajuda, por favar ndo
* Nome Completo: [ nesits em contactar-nos:

= Tipo Documento Identificagio: |:]
* N.© Identificagio: |:|
Data de Validade: [ | H

+ Cédigo de seguranca:
Digite todos os caracteres apresentados na imagem.

¢ E-mail: |

Principal forma de contacto utilizada pela Universidade.

*  Campos de preenchimento obrigatério.
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Se aparecer uma janela, como a que se segue, com indicacdo de que existe conflito de dados

e se os dados que inseriu estdo corretos, prossiga confirmando, porque o conflito sera
resolvido pelos servigos.

Candidaturas a Universidade de Coimbra - Registo

Caso necessite de ajuda, por favor
- 3 o ps gy N ndo hesite emn contactar-nos:
Ja existe uma pessoa com o nome e documento de identificacdo inseridos.

. ~ z - i s [E4] Contactos da u.C.
Verifique se nSo se enganou a introduzir os dados, ou se nfo terd j3 acesso ao InforEstudante.

» Enganei-me a introduzir os dados

» 13 tenhe ac

so ac InforEstudante -> Autenticar

3 13 tenho acesso mas ndo me lembro dos dados de acesso -> Recupsrar palavra-chave

» Os dados est3o comrectos. Provavelmente coincidem com os dados de outra pessoa -> Continuar registo

De seguida, o sistema envia-lhe uma mensagem para o enderego que indicou com a conta de
utilizador e a palavra - chave que deve utilizar para prosseguir com a sua candidatura.

' Terminou o registo!

Envidmos um e-mail com uma palavra-chave temgardria para “neusa.fm.siva@gmall.com”
Caso ndo encontre este e-mall, verifique se ele N30 se encontra na pasta de publicidace ndo solicitada (spam).

Por motivos de seguranca a palavra-chave temporéria & valida apenas por 3 dias.

Candidaturas a Universidade de Coimbra Entrar

Bem-vindo! Pode utllizar este s'tio para

= Candidaturas a Curses Ce 2° & 3° Ciclos (Mestrados & Doutoramentos);
= Mudangas de Cursa, Reingressos e Transferéncias;
= Acesso por Habilitages Especials a0 Ensino Superior

Utilizador:

Se tem acesso a0 InforEstudante, entre com os dados que utiliza habltualmente.

Se 180 se lembrar dos Gacos de acesso, recupere-0s agul l"'“"""-“e- |
Esqueceu-se da palavra-chave?

Caso ainda n3o tenha cados de acesso, por favor registe-se.

Caso necessite de ajuda, por favor ndo hesite em contactar-nos:

[E4 Contactos da U.C.

Depois de efetuado o registo é-lhe enviado um e-mail com a palavra-chave para poder
aceder a sua area reservada e ai efetuar a candidatura ao curso pretendido.
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Atencdo a alteracdo da palavra-chave, ela serd necessaria para continuar a ter acesso a sua
candidatura. Grave e continue nas janelas seguintes, com a inser¢ao dos seus dados.

_Definir Nova Palavra-chave

Caso necessite de ajuda, por favor ndo
hesite em contactar-nos:

A sua palavra-chave ndo segue a actual politica de seguranca na Universidade.

[54] Contactos da U.C.
Para aumentar a seguranca do seu acesso defina por favor uma nova palavra-chave.

* Nova Palavra-chave: | Deve ter B ou mals caracteres, pelo menos

\ uma letra mallscula, uma mindscula e pelo
* Confirme a Palavra-chave: | =N e

* Campos de preenchimento obrigatério.

Prossiga com o preenchimento dos dados pessoais.

_Recolha e processamento de dados

_ v Caso necessite de ajuda, por favor ndo
Estes dados S50 processados automaticamente. € obrigatério o preenchimento dos formularios na sua totalidade e
E destinatario das Informaciies a Universidade de Coimbra. ] Contactos da U.C.

A todas as pessoas Identificadas, é reconhecide o direito de acesso &s InformagBes sobre elas registadas. (Art.0 22, 27 e 28° - Lel n.®
10/81 de 29/04).

E obrigatdrio o preenchimento dos campos assinalados com asterisco.

Dados Pessoais

Caso necessite de ajuda, por favor nio

Informacdo Pessoal hesite em contactar-nos:

— =
Nome C - Contactos da U.C.

* Género: @ Masculine () Feminino

Bkl Su—

Nacionalidade e Documento de Identificagio

Nacionalidade: [Partugal =

Tipo: Cartdo de Cidaddo Portugués Namero: 15617277

Pais Emissio: Portugal Local EmissSo: |

Data Emiss30: [37.03.2008 |odl Data de Validade: [o5 oa o014 | Gl

* Campos de preenchimento obrigaténio,

[ Continuar ][ Voltar ]
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Deve selecionar “alterar” para incluir o seu enderego oficial.

Dados Pessoais

Laso necessite de ajuda, por favor ndo

he ;e em contactar-nos:
Alterar )

[(E4Contactos da U.C.

Enderego Oficial

Endereco:
Localidade: Codigo Postal:

Pais:

Nota: Para poder continuar tem de definir um enderege oficial.

[ Continuar ][ Voltar ]

Pode adicionar vdrios enderegos conforme considere relevante, como por exemplo, o
endereco dos pais, o de férias ou 0 enderego que tem, num determinado ano, em Coimbra

Dados Pessoais

. Caso necessite de ajuda, por faver ndo
Pesquisar Cadigo Postal helte am contactar-nos:
Alterar Endereco

e =] Contactos da U.C.

* Tipo de Enderegco: | Enderego do domicilio -1

Pals:

* Tipo de Enderego:

* cédigo Postal:

Localidade:

= Arruamento:

Andar/N.° Porta/Lote
fetc.:

| Portugal

@ normal () Apartado

[5540 |-[oo8 | comera

[Coimbra (santa Clara)

ERuu Sem Nome 10013

Outros elementos: | |

* Campos de preenchimento oorigatério.
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Para o seu e-mail estar valido deve estar no estado “confirmado”

Dados Pessoais

E-mail Oficial

Caso necessite de ajuda, por favor ndo
hesite em contactar-nos:

Contacto Oficial (2)

E-mall: F—————————

Estado:

[54] Contactos da U.C.

Alterar

Contacto:

contacto por omissdo: E-mail.

(2) - Recomenda-se gue defina outro contacto oficial, para ser utilizade pelos servicos em situagBes de Impossibilidade de utllizar o

[ Contin

uar ][ Voltar ]

Depois de efetuado o

registo,

o candidato pode entrar na pagina

https://www.uc.pt/go/candidaturas e efetuar a candidatura.

Um estudante que ja

tem acesso ao inforestud@nte, deve entrar em
https://inforestudante.uc.pt/ , autenticar-se e efetuar a candidatura.

Em ambos os casos o candidato encontrara no menu do lado esquerdo a opgao candidatura.

Salienta-se que o candidato pode, calmamente, acrescentar elementos a sua candidatura

sem necessidade de a lacrar de imediato, permitindo que a mesma seja feita em varios dias

mas sempre consciente que a mesma
estabelecido para aquela candidatura.

i Inforestudante

deve ser lacrada antes de terminar o prazo

Geral
Dadaos Pessoais
Notificacges

Balcio Académico
Candidaturas

MNotificagées
Notificacdes

Tem 10 notificacies por ler.
Notificagbes NONIO

Tem 2 notificagdes por ler.

Divisdo de Planeamento e Inserc¢do Profissional —marco de 2014/R2



UNIVER E DE COIMERA

Sair |Ajuda

3 — Candidatura

Se ja é estudante e tem acesso ao inforestud@nte clique em candidaturas (no menu do lado
esquerdo) e de seguida em nova candidatura.

I.rh Inforestudante ] Candidaturas

Gnenl Lista de Candidaturas Nova Candidatura
Dados Pessoals
NotificagBes Ano &
" Nome 2 Fase Regime Estado
Letive
Balcio Académico
a
< Candidaturas «  Licenciatura em Engenharla Informatica 2011/2012 ;se ™ Anulada
a- 23
' Licenciatura em Cléncias Bloanaliticas 2011/2012 Fase MC Anulada
a
Doutoramento em Arqueclogla 2011/2012 r;SE 3¢ Anulada
A 12
+  Doutoramento em Arte Contemparanea 2011/2012 Fase 3C Anulada
a
v Doutoramento em Clénclas da Educagdo 2011/2012 ’_;SE 3C Anulada
a
v  Doutoramento em Ciéncias da Educagio 2011/2012 r;se 3C Anulada
a
+  Doutoramento em Cléncias do Desporto 2011/2012 r;se 3C Anulada

Escolha o curso a que se pretende candidatar e o regime utilizando as teclas das setas e
percorrendo a lista de opg6es. Continue e seguidamente confirme.

Candidaturas

{ InforEstudante

Geral Curso a que se Candidata (com prazo de candidatura a decorrer)
Dados Pessoais
e Ciclo de Estudos: [Qualquer =]
Balca Académico Unidade Orgnica: [Quage =
Candidaturas
Consults Requerimentas Cursos* | =]
Rede UC
O Meu Perfil
Regime da C; i a
Regime:
Descrigio:
Campos de preenchimento obrigatério.
Gltimo acesso: 25-03-2014 11:07 2014 ucC-

Confirme a sele¢do efetuada. Atengdo que depois de gravar ndao podera alterar os dados.
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u% Info udante J Candidaturas
Geral @

Dados Pessoals

Nn'nfwcag{ic' DESQ;B mesmo prosseguir com a candidatura ao curso de Doutoramento em Estudos Ci aneos com bDase no regime Curso
: * de 3° Ciclo?

Balcdo Académico
Candidaturas N30 poderd alterar o curso e o regime se continuar a candidatura,

Terd de efectuar outra candidatura (e eventualmente remover esta) se entretanto pretender candidatar-se a outro curso ou regime.

Caso possua formagao realizada, no ambito de outros ciclos de estudos superiores, em
estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro da
organizagao decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente e pretenda
obter creditacdo dessa formagdo no plano de estudos do curso a que se candidata, deve
assinalar essa op¢ao e mais a frente anexar a candidatura os documentos comprovativos da
formacdo realizada (certiddo de conclusdo de unidades curriculares; contetidos
programaticos e carga horaria).

{2 Inforestudante J Eanddehiss

Geral

Tipo de Candidatura
Dados Pessoals

Notificaces Curso: Doutoramento em Estudos Contemparineos

Balcdo Académico Fase: 12 Fase
Candidaturas
Regime: Curso de 3° Ciclo

* Pretende
creditacBes
(equivaléncias) das
suas disciplinas?

* Caso seja aceite no
Programa Doutoral a
concretizacio da sua
matricula/inscricio
dependem da
obtengdo de uma
bolsa?

O sim O nao

Na janela seguinte encontra uma alinea, d) ou c) consoante se trate de uma candidatura ao
22 ou 32 ciclo respetivamente, de preenchimento obrigatdrio. Atengao, esta alinea destina-
se apenas a candidatos que nao possuam as habilitag6es de acesso exigidas para o curso que
pretendem e que se candidatam com base no curriculo profissional relevante. Se é o caso
assinale SIM e justifique. Continue o preenchimento e grave.
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Habilitagdo Literaria mais Elevada

* Habilitagdo | outraz O
Literaria:

* Pais: | -]

Data Conclusfio: [ H
* Média Final:

* Candidatura com @ sim () NEo
base em Alinea c):

* Justificaclo: Esta a candldatar-se ao abrigo da alinea c) das Condigies Gerals de Acesso ao Ensino Superior. Justique :

Conhecimento de Inglés

Inexistente Razovel Bom Excelente

Compreens&o:

Escrita:

oral:

Bolsas e Prémios

Experiéncia Profissional

Indique até 3 experiéncias profissionals que considere Importantes para a avaliagio da sua candidatura. Fode também Incluir estagios
curriculares que considere relevantes.

Fungio/Cargo N.¢ 1: [ ]

Instituicio: \ |

Fungdo/Cargo N.9 2: | ]

Instituicio: \ |

Referéncia N.° 2

Nome: | ]

Instituigio:

Relagdo com o \ \

E-mail:

Telefone/Teleméovel:

Referéncia N.° 3

Nome:

Instituicio:

Relagio com o \ \
Candidato:

E-mail:

Telefone/Telemével:

* Campos de preenchimento obrigatsrio.

N\
(Crmar ) v )

Neste momento é importante encerrar a candidatura para que esta possa ser validada pelos
servicos e sujeita ao processo de seriagao.
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Leia atentamente o aviso que se segue e continue.

J Candidaturas

Geral

Aviso de Lacragem de Candidatura
Dados Pessoals

i Caro Candidato

Notlficacdes

Balcio Académico s dados Inseridos até a0 momento da sua Candidatura ao curso de em Estudos C:
candidaturas com Shceeo i

Poderd completar ou alterar os dades desta Candidatura enquanto nBo a lacrar (acto de finalizar a candidatura) e estiver a decorrer o

prazo de candidaturas. Podéra ainda eliminar ou anular a Candigatura em qualquer moments até ao inicio o Processo de seriacdo.

foram dad;

Avisos

= Atencdo para que a candidatura figue completa e possa ser processada pelos servigos, necessita ainda de inserir a sua carta
de 8o @ anexar os documentos necessarios, |acrando posteriormente a candidatura.

= 56 depols de lacrada a candidatura poderd proceder ao pagamento da mesma.

= A sua candidatura so serd apreciada depols de lacrada e paga. A candidatura tem que ser paga até 08-04-2012.

Continuar

Se desejar podera agora alterar a candidatura ou remové-la.

Dados da
i Inforest nte Candidatura
Geral T
Dados Pessoais Alterar
NotificacBes Tipo de Candidatura Remaover
Balcdo Académico Regime: Curso de 3° Ciclo

Candidaturas
Fase: 1@ Fase

Curso a que se Candidata

Curso: Doutoramento em Estudos Contemparaneos
Pretende creditages: Sim

Caso seja aceite no Sim
Programa Doutoral a
concretizacdo da sua

matricula/inscrigio

dependem da
obtencdo de uma
bolsa?:

10
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Habilitagdo Literaria:

Habilitag3o Literaria: Master of Science
Pais: Argentina
Instituigdo: teste
Curso: teste
Data Conclusdo: 04-03-2012
Média Final: 20

Candidatura com base Nio
em Alinea c):

Conhecimento de Inglés

Compreensio:

Escrita:

Oral:

Bolsas e Prémios

Ndo foram definidas Bolsas e Prémios.

Experiéncia Profissional

N3o foram definidas funcdes.

Deve, agora, adicionar os documentos solicitados na candidatura (se pediu creditagdo de
formagdo devera agora anexar os documentos necessarios a sua avalia¢do). A ndo entrega
dos documentos solicitados e considerados obrigatdrios, impede a seriacdo da candidatura
e, em consequéncia, a sua invalidacao. A carta de motivagao é adicionada em campo préprio
podendo ser digitalizada ou se preferir pode escrever diretamente. Confirme os dados.

Referéncias

Nio foram definidas referéncias.

Carta de Motivagido m> %7

A carta de motivagio ainda ndo fol definida.

Documentos a Entregar

Ficheiro

Nome do Documento Modo de Entrega Submetido
Carta de motivacdo (até 4000 caracteres). * Adicionar
Certid3o de titularidade das habllitacBes indicadas pelo candidato, com Adiclanar
dassificacdo final.(OBRIGATORIO a excepcdo de alunos e ex-alunos da UC)
Curriculum vitae, no formato EuroPass

Adicionar
{http://euvropass.cedefop.europa.eus) =
Fotocdpla simples do documento de identificagdo (Bilhete de Identidade Adidones
Portugués, Cartdo de Cidaddo Portugués) *

* Campos de preenchimento obrigatério.

Avisofs): Caso venha a ser nosso aluno, é obrigatdrio entregar ou apresentar nos servicos os documentos originals para que o seu
Processo Individual figue completo e a sua inscricdo valida.

11
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No campo apresentado na janela seguinte pode verificar quais sdo os critérios de seriagao da
sua candidatura bem como os fatores de ponderac¢ao de cada critério.

Aviso(s): Caso venha a ser nosso aluno, é obrigatdrio entregar ou apresentar nos servigos os documentas ariginals para que o seu
Processo Indlvidual figue completo e a sua Inscricdo valida.

Critérios de Avaliacio

- A Fator de
Critério de Avaliagdo Pondarssio
Avallagio Curricular B8/10
Carta de Motlvacio 2/10

Depois de anexar todos os documentos e se nao pretender alterar a sua candidatura , lacre
no canto superior direito da mesma janela .

Dados da
Candidatura

Alterar
Tipo de Candidatura Remover

Se ndo dispoe de meios que lhe permitam digitalizar os documentos, poderd, em alternativa,
envia-los para:

Centro de Servigos Comuns da Universidade de Coimbra, Gestido Académica, Divisio de
Planeamento e Inserc¢ao Profissional, Palacio dos Grilos, Rua da llha, 3004-531 Coimbra

Ou, entrega-los diretamente numa das Unidades de Atendimento ao estudante, sitos nos
Poélos |, 11, e lll.

Os documentos enviados pelo correio ou entregues nas unidades de atendimento deverao
dar entrada até ao ultimo dia do prazo fixado para as candidaturas.

12
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Agora confirme.

Depois de confirmar a lacragem da candidatura ndo podera voltar a altera-la

Geral Lacrar Candidatura
Dados Pessoals
Notificagies

Dados da
Candidatura

Apbs lacragem a sua candidatura sera submetida, ndo podendo realizar mais alteragBes sobre a mesma.

Poderd sempre regressar 4 area de Candidaturas deste site e visualizar os dados da sua candidatura, consultar os dados para o

Balcio Académico
pagamento e acompanhar a evolugdo do processo de candidaturas.

Candidaturas

Deseja mesmo lacrar a sua candidatura ao curso de Doutoramento em Estudos Ci dneos?

[ Confirmar M Cancelar

Na janela seguinte verifica que efetuou a candidatura com sucesso e é-lhe fornecido o cédigo
da sua candidatura. Se pretender pode imprimir o resumo da sua candidatura.

Candidatura

{u Inforestudante

J Dados da

Geral :
Dados Pessoals e Obrigado. Terminou a sua candidatura com sucessol

NotificagBes
Cddigo da sua candidatura: 3C_20121244, Imprimir Resumo da Candidatur
Balcdo Académico
Caso queira completar ou alterar algum dado da sua Candidatira devera entr

Candidaturas

N3o se esqueca de pagar a taxa de candidatura no prazo indicado. Se nao efetuar o
pagamento dentro do prazo a sua candidatura nao sera considerada.

Podera efetuar o pagamento por Multibanco ou PayPal de acordo com os dados que lhe sdao
fornecidos na sua janela. Pode, ainda, imprimir a informagdao de pagamento para utilizar

posteriormente.

13
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Pagamenio

Por favor, proceda ao pagamento de 50.00 euros, para efectivar a sua candidatura.

Tem até ao dia 08-04-2012 para efectuar o pagamento.

Podera sempre voltar a este site consultar os dados de pagamento e acompanhar a evolugdo da sua candidatura. Podera efectuar o
pagamento através das seguintes modalidades

Pagamento por Multibanco

Através de uma calxa multibance ou através de homebanking aceda & opcdo "Pagamentos” e Introduza os seguintes dados:

Entidade: 11358
Referéncia: 587520428

Montante: 50.00€
Data Limite: 8-04-2012

Imprimir taldo com Informacdo para pagamento

Pagamento por PayPal

O PayPal é um sistema que nermite raceber e enviar dinhelro através da Internet. E um sistema testado e comprovado
nternacionalmente e com 1 tilizadores em tode o mundo. Para o pagamento pode utllizar um cartdo de crédito, débito ou
conta bancaria. A Faculdade € depols notificada sobre o pagamento.

Para mals Informac8o consulte o site do PayPal: https://www.paypal.com/.

Para efectuar o0 pagamento por PayPal carregue no botdo abalxo {serd encaminhado para um sistema externc):

Pay Now

= visa 0 resg jowm|

Pagamento na Tesouraria

Pog GDOQIE (8] ¥ de1;: o na unidade de Tesouraria da sua Faculdade.

Depois pode clicar em “rever candidatura” e sempre que aceder ao inforestud@nte,
consegue ver o estado da sua candidatura:

[( Rever Candidatura ) |

Incompleta: A sua candidatura ainda ndo esta lacrada. Verifique se anexou todos os
documentos exigidos e a carta de motivagdo. Nao se esqueca que sé depois de lacrada a
candidatura é que esta podera ser validada;

Por Pagar: Ainda nao pagou a candidatura. Nao se esqueca que devera proceder ao
pagamento dentro dos prazos indicados.

Em Validacdo: A sua candidatura ainda nao foi validada pelos servigcos de gestao de acesso e
ingresso. A valida¢ao deve ocorrer nos prazos definidos.

Validada: A sua candidatura esta completa e validada pelos servigos.

Invalidada: A sua candidatura foi invalidada pelos servigos, porque ndo cumpriu algum dos
critérios de sele¢do ou nao entregou os documentos solicitados.

Colocada: A sua candidatura ja foi avaliada e foi aceite para frequentar o curso selecionado.
Deve proceder a sua matricula nos prazos definidos.
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N3do colocada: A sua candidatura ja foi avaliada e nao foi aceite para frequentar o curso

selecionado.

A partir deste momento deverd aceder com regularidade para, de acordo com o calendario
definido, acompanhar o seu estado e encontrar as listas seriadas bem como indicagdao dos
prazos para proceder a matricula e inscrigao.

Dados da 1(
Avallacio

Lista
Candidatura

Serlagio

| Dados para

Sltagdo
Pagamento

Atua

{2 Inforestudante

Geral Anular
Dados Pessoals Tipo de Candidatura Imprimir Dados da Candidatura

Notificacbes
Regime: Licenciados Pré-Bolonha

Balcdo Académico

Candidaturas Fase: 1% Fase

Curso a que se Candidata

Se as instrugoes deste manual ndo foram suficientes e ainda permanecem algumas duvidas,
nao hesite em contatar os nossos servicos através do e-mail candidaturas@uc.pt ou
diariamente através do telefone 239 247 195 (das 16 a 18 horas).
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